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  1نموذج 

 قائمة تحقق للعرض الإداري 

 

  ]الشراء العام موضوع أو إسم المشروع[المشروع: 

 ]المرجع المعتمد للمشروع[ المرجع:

- المالكين - فروع   - عنوان   - تاريخ التأسيس   - نوع الشركة -الرقم الضريبي   - معلومات عامة عن العارض: )سجل تجاري 
 ...( 
☐      

 

الثلاث الماضية )للشركة( أو كشف حساب حديث   للسنواتإثبات المؤهلات المالية: تقارير المدققين الماليين المجازين  
 عند الانطباق(، وأي مستندات أخرى مطلوبة ذات صلة.  – )للأفراد العارضين 

مماثلة )من حيث الحجم والنوع(، وأي مستندات أخرى  لمشاريعإثبات المؤهلات الفنية: شهادة حسن تنفيذ وإنجاز     ☐

 مطلوبة ذات صلة. 

 دفتر الشروط.  بحسبإثبات المؤهلات المهنية: المستندات المطلوبة لهذه الغاية     ☐

 أي مستندات أخرى مطلوبة إثباتاً للمؤهلات الإضافية المطلوبة      ☐

 ل.ل.  مليون " من العارض مع طوابع مالية بقيمة وممهورا "موقعاكتاب التعهد وفق النموذج المرفق     ☐

 ضمان العرض    ☐

حد المفوضين  تفويض قانوني )إذا قدم العرض ووقعه شخص غير صاحب الشركة أو المؤسسة العارضة أو أ   ☐

 بالتوقيع عنه( مصدق لدى الكاتب العدل. 

إذا كان العرض باسم إئتلاف من أشخاص طبيعيين و/أو معنويين، صورة عقد الشراكة مصدق لدى كاتب العدل     ☐

الطرف المفوّض أمام الإدارة وبحيث يكون جميع الأطراف مسؤولين بالتكافل  وإسم)يبيّن مسؤوليات كل طرف 
أو إذاعة تجارية لا يعود تاريخها لأكثر من سنة، أو شهادة تثبت أن العارض مسجل في السجل التجاري   والتضامن(،

 وعنوانه؛        الائتلافمنذ أكثر من ستة أشهر، على أن يبين الشخص المفوّض بالتوقيع عن 

 الحاليين. النظام الأساسي )للشركة( مع ذكر أسماء أعضاء مجلس الادارة أو المديرِين     ☐

       الأجنبيةفي حال تقديم عرض من شركة أجنبية: المستند، الذي يثبت صحة الوكالة أو صحة تمثيل الشركة    ☐

في لبنان )وكيل أو شريك لبناني، تنطبق عليه أيضا الشروط والمستندات المطلوبة للعارض اللبناني(، مصدقاً من  
 وحسب قانون البلد الذي أنشئت الشركة وفقاً لقوانينه؛       لأصولاالجهة التي ترعى وجود هذه الشركة حسب 

تصريح من المصنِّع )أو الوكيل( يخول العارض تقديم سلع المصنِّع في عرضه صالح بتاريخ تقديم العرض )عند     ☐

   اللزوم(. 

القضائية الواردة على السجل التجاري للشركة، لا يعود تاريخها لأكثر من ثلاثة أشهر من   بالوقوعاتإفادة    ☐

 الموعد المحدد لتقديم العروض: 
 للسنوات الخمس السابقة )للشركات المسجّلة منذ خمس سنوات أو أكثر(، أو  .1
 وات(؛سن 5لعدد سنين تسجيل الشركة )للشركات الأحدث تسجيلاً، أي المسجلة منذ أقل من  .2

لا يعود تاريخها لأكثر من ثلاثة  بأن الشركة ليست قيد التصفية،القضائية من الجهات المختصة،  بالوقوعاتإفادة    ☐

 أشهر من الموعد المحدد لتقديم العروض؛

إفادة صادرة عن غرفة التجارة والصناعة والزراعة، صادرة العام الحالي أو العام الماضي، تثبت أن العارض     ☐

      )الانطباقيتعاطى تجارة أو تصنيع اللوازم المطلوبة )عند 

العروض والاتفاقات  إستدراجاتللاشتراك في المناقصات و  براءة ذمة من الصندوق الوطني للضمان الاجتماعي☐   

او صورة مصدقة طبق   الأساسيةالنسخة  -بالتراضي العائدة للادارات الرسمية، صالحة بتاريخ جلسة المناقصة 
 الاصل.     

 شهادة تسجيل في وزارة المالية.    ☐

 
 يسُتخدم من قبل لجنة التلزيم خلال جلسة فتح العروض. يًعدّل بحسب المتطلبّات الواردة في ملف التلزيم . وهو نموذج  1
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، أو إفادة من العارض بأن التسجيل في  الانطباقند  شهادة تسجيل في مديرية الضريبة على القيمة المضافة ع   ☐

 مديرية الضريبة على القيمة المضافة لا ينطبق عليه. 

التصفية عند وجودها، لا يعود تاريخها         مراحلالواردة على السجل التجاري لجهة الإفلاس  بالوقوعاتإفادة    ☐

 العروض. لأكثر من ثلاثة أشهر من الموعد المحدد لتقديم

 نسخة عن خطاب الدعوة للمشاركة في المناقصة )إن كان ينطبق(.    ☐

نسخة عن سجل عدلي للعارض )أي للمفوض بالتوقيع( ومن يمثله قانونا" لا يتعدى تاريخه الثلاثة أشهر، خالٍ     ☐

 من أي حكم بجرم شائن. 
 

 (.من قبل العارض صورة عن بطاقة الهوية أو صورة عن بيان القيد الافرادي )للمفوض بالتوقيع   ☐

       )الانطباق وصل يثبت شراء العارض لدفتر الشروط الخاص )عند   ☐

 ]أدخل لائحة بجميع تلك المستندات[جميع مستندات العرض الفني:    ☐

                   ___________________________ 

  ]عدِّدها[مستندات ووثائق أخرى:    ☐

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


