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Agenda 
 

 

 
 MS Excel For Professionalsالدورة:    عنوان 

 معهد باسل فليحان المالي والإقتصادي  :موقع

 2026 تموز 23و 21 :تاريخ

 وسامي الجبيلي    اياد غنام :المدرب
 

 التوقيت 

 2026 تموز 21الثلاثاء 

9:00  – 12:00 ▪ Data Cleaning and Transformation 
▪ Using Subtotal to summarize data 
▪ Utilizing IF Statements for conditional calculations  
▪ Applying the AND / OR functions for multiple criteria 
▪ Utilizing VLOOKUP for data lookup and retrieval 

  2026تموز  23 خميسال

9:00  – 12:00 ▪ Validating cell entries 
▪ Advanced filtering 
▪ Applying conditional formatting rules to highlight data 
▪ Visualization Data with Charts 
▪ Using PivotTables 
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